Programme de formation

Perfectionnement a OpenOffice Calc

Objectifs de la formation

Savoir créer des tableaux croisés dynamiques
Paramétrer les champs

Gérer des données

Trier et filtrer des données

Créer et modifier les graphiques

Insérer, mettre en forme, régler 'échelle

Ajouter un axe secondaire d’'un graphique

Savoir utiliser les formules intermédiaires

Créer des fonctions conditionnelles : nb.se, somme.si
Utiliser la RechercheV

Contenu

Dispositif de suivi de I'exécution et d’évaluation des résultats de la formation

1. Lagestion de données
Les liaisons entre plusieurs feuilles ou classeurs
La consolidation de données
La plage de données de la base
[attribution d’'un nom a une plage de cellules
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L'utilisation d'un nom (de plage de cellules) dans une formule

Le filtre standard avec ses criteres personnalisés
L'Insertion d'une somme dans un filtre

Les tris

La suppression de lignes contenant des doublons
L'extraction de lignes en fonction de critéres

2. Les tableaux croisés dynamiques
Le principe des tableaux d'analyses croisées
['utilisation du pilote de données
La mise en place des champs dans la structure croisée
Modification et mise a jour d'un tableau croisé

3. Les graphiques
Les propriétés des graphiques
La mise en forme de I'échelle
La modification des données d'un graphique
L'insertion d'une courbe de tendance
L'analyse du coefficient de détermination R?

4. Les fonctions avancées
La fonction Sl imbriquée
La fonction Recherche
La fonction Recherchev
Les fonctions Index et Equiv
Les fonctions de date et les calculs avec les heures
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Evaluations formatives
régulieres par le formateur
Evaluation sommative des
connaissances a chaud
Evaluation sommative de la
qualité de la formation a chaud
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« Le code de la propriété intellectuelle dispose que toute représentation ou reproduction intégrale ou partielle, faite sans le consentement de I'auteur ou de ses ayants droit ou ayant cause, est illicite (article L.122-4).
Cette représentation ou reproduction par quelque procédé que ce soit, constituerait donc une contrefacon sanctionnée par les articles L.335-2 et suivants du code de la propriété intellectuelle ».



